Notat

Danske Fysioterapeuter

Til: Medlemmer af Rad og Udvalg

Acubiz - vejledning vedr. befordringsgodtgerelse, udlaeg
og tabt arbejdsfortjeneste

Korsel
Inden du gar i gang med at registrere kersel, skal du vide
e om du har ret til kersel i egen bil (hvis | kerer flere sammen) og dermed Dato:
har ret til godtggrelse af udgifterne efter statens takster 19-07-2023

eller
e omdu har valgt at kare alene i bil, og skal have refunderet et belgb,
der svarer til billigste transportmiddel

1. Sadan registrerer du korte kilometer

Du registrerer kilometer, mens du kgrer:

1.1 Start turen

Redigér genveje
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Veelg "Start tur”
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Mens du kgrer, registrerer Acubiz automatisk, hvor mange kilometer du karer.

1.2 Nar du er fremme ved dit mal, klikker du pa "slut tur”
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1.3 Du kan nu se, hvilken rute du har kert, og hvor langt, du har kert.

Sa skal du blot udfylde
e Formal: Mgdets navn samt dato
e Bilens registreringsnr.
e Kommentar:
F.eks. navn pa personer, som du har haft med i bilen, eller
navnet pa den person hos Danske Fysioterapeuter, som du har
aftalt kersel med

1.4 S3& er du feerdig, og du kan melde klar.

Kersel
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Tidsregistrering:
Reg.nr.

Afdeling:

Nar sagsbehandleren hos Danske Fysioterapeuter har godkendt dine karte
kilometer, vil du fa udbetalt karselsgodtgerelsen via lgn fra Danske
Fysioterapeuter.



2. Hvis du ikke har faet registreret din kersel, mens du kerer

Du kan efterfglgende registrere din kgrsel pa denne made:

2.1 KiIik pa "rute-ikonet” i dit dashboard
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2.2 Udfyld
) Formal: Navn og dato for mgdets afholdelse
o "Fra” og "Til” og klik herefter pa fluebenet gverst i hgjre hjarne.
Acubiz linker til Google maps og beregner km. pa den baggrund
. Bilens registreringsnr.

. Kommentar:
F.eks. navn pa personer, som du har haft med i bilen, eller navnet
pa den person hos Danske Fysioterapeuter, som du har aftalt
karsel med

2.3 Saerdu feerdig og kan melde klar

Dato Tir. 24 Aug. 2021
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Tidligere korsler

| Acubiz app’en kan du ogsa se, hvor mange km du har kert i denne og de
foregaende maneder. Ved at swipe til hgjre kan du se mere historik.
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3. Udlag

Hvis du har private udlaeg, som du skal have refunderet, bruger du "udlaeg” i
Acubiz.

Udlzegget kan veere til

. Karsel i egen bil, hvor du skal have refunderet et belagb, der svarer til
billigste transportmiddel

o @vrig transport (tog, bus osv.)

o Forplejning (skal forhandsgodkendes)

o Hotel (skal forhandsgodkendes)



Du skal dokumentere dine udgifter med et billede.

3.1 Veelg kamera og tag et billede af kvitteringen.

3.2 Herefter udfylder du

e belgb
e omkostningstype
e kommentar/bemaerkning (madets navn og dato)

Omkostningstype:

e Hvis du har kgrt alene i egen bil, og derfor skal have refunderet et
belgb svarende til billigt mulige transport:
Veelg "Kert i egen bil, billigst mulig transport — via lgn”

Find den billigste rejseudgift pa rejseplanen.dk, tag et billede hvor
prisen fremgar og vedhaeft som dokumentation

¢ Hvis du har andre private udleeg, til f.eks. tog, forplejning eller hotel,
skal du veelge omkostningstypen, som hedder noget med "privat
udleeg”.
F.eks. "Hotel privat udleeg” eller "tog-bus-fly privat udlaeg”.



3.3 Til sidst sender du udgiften til godkendelse hos sagsbehandleren hos
Danske Fysioterapeuter ved at klikke pa "udleeg” / "klarmeld”.

X

e

Dato

Land Janmark
Beleb

Afdeling:

Projekt:

Omkostningstype

Kommentar

FIRMAKORT

4. Tabt arbejdsfortjeneste/lonrefusion
4.1 Klik pa "+” nar du er logget ind i Acubiz

14.00 T .

acubiz

UDGIFTER

Firmakart
C )

Udizeg

KORSEL PR. MANED

v} 0 (1]
km km km
november oktober september

O]



4.2. Veelg herefter kamera ikonet "udgift”
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4.3 Erdu selvstaendig og skal have tabt arbejdsfortjeneste, gor du nu
folgende:

Farst bliver du bedt om at vedlaegge et billede som dokumentation. Da der
ikke skal bruges dokumentation i dette tilfeelde, skal du blot tage et tilfaeldigt
billede og gemme det.

e Under ’Belgb” indtaster du herefter antal timer i stedet for belab.

e Under "Omkostningstype” veelger du
a. "Honorar - selvstaendige A-indkomst” eller
b. "Honorar — selvsteendige B-indkomst”

ELLER

4.4 Erdu ansat og skal have lonrefusion, gor du nu fglgende:

Farst bliver du bedt om at vedleegge et billede som dokumentation. Tag et
billede af din seneste Ignseddel. Det er vigtigt, at alle landele og pensionen
vises tydeligt. Der kan vedlaegges flere billeder, hvis ngdvendigt.

| stedet for at vedlaegge Ignseddel, kan du ogsa anfare din timelan inkl.
pension under punktet "Kommentar”.



e Under "Belgb” indtaster du herefter antal timer i stedet for belgb.

e Under "Kontogruppe” veelger du "Rad og udvalg”

e Under "Omkostningstype” veelger du "Timer via lgnseddel A-indkomst”

e Under ’Kommentar” anfgrer du mgdets navn og dato for afholdelse.
Hvis du ikke allerede har vedheeftet et billede af din seneste lanseddel

inkl. alle Igndele (beskrevet tidligere) angiver du din timelgn inkl.
pension her.

Dato 03 november 2021

Land Danmark

Beleb DKK

Afdeling 59 - Leder- og akademiker..

Projekt

Regnskab Danske Fysioterapeuter

Omkostoing Honorar - Ejer ude

Kommentar
Lederrad den 22.10.22

UDLEG FIRMAKORT
——————



4.5 Til sidst sender du udgiften til godkendelse hos sagsbehandleren hos
Danske Fysioterapeuter ved at klikke pa "udleeg”.

Dato 03 november 2021
Land Danmark
Beleb 3,00 DKK

Afdeling 59 - Leder- og akademiker...
Projekt 59.7 - Lederrad
Regnskab Danske Fysioterapeuter
Omkostningstype Honorar - Ejer ude...

Kommentar
Lederrdd den 22.10.22

FIRMAKORT

Har du brug for hjeelp, kan du altid kontakte Danske Fysioterapeuters
@konomiteam

God forngjelse

Med venlig hilsen

@konomiteamet, Danske Fysioterapeuter
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